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Webinar уместо Event-a 
 
Ако желимо да закажемо Event као до сада, преко линка https://matf.webex.com, 
након логовања добићемо следеће (слика1): 
 

 
 
                                                                 Слика 1. 
 
На врху стране се појављује обавештење да од 1. априла нећемо моћи да заказујемо 
класичан Webex Event (слика2) и неколико реченица о предностима нове верзије 
Eventa – Webinar-а (слика3): 
 

 
                                       
                                                                            Слика 2. 
                                                                            
 

https://matf.webex.com/
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Слика 3. 
 
Ако покушамо да закажемо класичан Event, добијамо могуће датуме до краја марта 
(слика4):  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Слика 4. 
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Webinar 
 
Webinar је нова верзија Webex Event-а. То значи да задржава одлике Eventa-а. Као 
прво, улоге: host, panelist и attenddes – учесник. 

Заказивање 
 
Webinar заказујемо на стандардан начин из веб апликације на адреси 
http://matf.webex.com кликом на дугме Schedule a webinar (слика5) 
 

 
 

Слика 5. 
 
 
Добијамо већ познате опције где треба да се унесу подаци о онлајн састанку. 
 
Панелисте уносимо у пољу предвиђеном за унос. Добијамо падајући мени где се 
налазе имена и мејл адресе које смо већ користили у апликацији (слика6): 
 
 
 
 
 
 

 

http://matf.webex.com/
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Слика 6. 
 

У Security делу у опцијама можемо да чекирамо Require account.   Ако је ова опција 
означена, вебинару се могу придружити само учесници који имају налоге на овом 
Webex домену (слика 7). Тада је састанак затвореног типа само за учеснике са 
matf.bg.ac.rs домена. 
 

 
Слика 7. 

 
У аудио подешавањима чекирамо опције за утишавање микрофона (слика 8) 
 

 
Слика 8. 
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Ту су и додатне опције где можемо подесити аутоматско снимање, регистрацију 
учесника, самосталне сесије, серију повезаних webinar-а, као и још  додатних 
погодности у оквиру самог састанка (слика 9): 

 
Слика 9. 

 
За крај постоји могућност одабира опције за аутоматско слање мејла приликом 
заказивања (слика 10): 

 
Слика 10. 
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Додавање учесника и слање позива 
Након клика на дугме  Schedule отвара се прозор као на слици 11,  са детаљима управо 
заказаног састанка: 

 
 

Слика 11. 
 

Учеснике можемо додати на више начина: 
 

1. Кликом на дугме Edit у оквиру секције Attenddes (слика12): 
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Слика 12. 
 
Можемо да додaјемо једног по једног учесника или да их додамо све ( опције а) и б) 
на слици13): 
 

 
Слика 13. 
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а) По једног корисника додајемо кликом на Add attendees и уносом имена и мејл 
адресе (слика 13): 
 

 
 

Слика 13. 
 

На крају можемо да бирамо да ли се мејл шаље одмах након додавања чекирањем 
одговарајућег квадрата. Ако се не чекира, мејлови ће бити послати свим учесницима 
истовремено. 
 
б) Кликом на Import attendees можемо убацити све учеснике преко csv фајла. Савет је 
да увек скинемо празан фајл и попунимо га потребним подацима (слика 14): 
 

 
 

Слика 14. 
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Осим што видимо списак додатих учесника, можемо и да неког уклонимо са списка 
кликом на сличицу канте десно од имена. Позив односно мејл свима можемо да 
пошаљемо кликом на дугме Send email invatition (слика 15): 
 

 
 

Слика 15. 
 

Мејл можемо послати свима или само учесницима којима претходно није био послат 
(слика 16): 

 
 

Слика 16. 
 

Кликом на Email Sending Log добијемо запис о послатим мејловима (слика17): 
 

 
 

Слика 17. 
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2. У прозору са детаљима управо заказаног састанка, на табу Attendee можемо да 

прекопирамо линк састанка и поделимо га учесницима (слика 18): 
 

 
 

Слика 18. 
 

3. И можда најлакши начин, слањем мејла свим учесницима. Наиме, након што 
кликнемо на Schedule у инбокс мејла на Поенкареу стижу два мејла. Један је са 
подацима о хосту и стартовању састанка, а други је са подацима о састанку који 
су намењени учесницима : (Forward to attendee) Webex webinar invitation (слика 
19) 

 
 
 

 
 

Слика 19. 
 

Једноставним прослеђивањем добијеног мејла, обавестићемо све учеснике. Потребно 
је да имамо спреман списак имејл адреса (слика20): 
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Слика 20. 
 
 
 


