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Услови коришћења А1 лиценце  
 
Запослени и студенти Математичког факултета могу користити Microsoft 365 сервис у облаку. 
 

Доступни сервиси и апликације 
 
А1 лиценца даје могућност коришћења комбинације канцеларијских апликација Word, Excel, 
PowerPoint... интегрисаних са дељеним календаром, имеником и алатом Visio за израду 
графикона. 
Такође,  омогућено је коришћење 1 TB простора за чување докумената (OneDrive) које можете 
делити са другим колегама и студентима. 
На располагању Вам је и Teams алат за веб конференције, као и приватна чет мрежа. 
Факултету је дозвољено да користи и Exchange Online сервис са уграђеним анти-малвер 
решењима за безбедно дељење докумената. 

Предуслови коришћења Microsoft 365 сервиса 
 
Microsoft 365 сервис у облаку значи да рад на својим документима можете да обављате са 
било ког места и на било ком уређају. 
Потребно је само да имате приступ Интернету и Microsoft 365 онлајн порталу. 
 
За сва додатна питања можете нам писати на admin@matf.bg.ac.rs 
 
 
Ми смо Вам послали е-маилом корисничко име и лозинку за  Microsoft 365 налог. 
Након првог успешног логовања, мораћете да промените лозинку.   

Приступање кроз интернет прегледач 
Приступање кроз интернет прегледач се обавља наредним корацима: 
 
1.  Приступите на свом уређају интернет прегледачу и унесите веб адресу: 
www.office.com.  
Отвориће вам се страница као на слици (Слика 1). 
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Слика 1: Приступ сервису Microsoft 365 

 

2. У прозору за приступ, кликом на дугме „Sign in“ (опција 1) или на слику корисника (опција 2) 

потврдите да желите да се пријавите уносом корисничког имена и лозинке. 

 

3. Унесите корисничко име и лозинку коју су Вам доделили администратори Рачунарске 

лабораторије Математичког факултета (опција 1, слика 2). Обратите пажњу при уносу лозинке 

да ли је подешен одговарајући језик на тастатури.  

За потврду, кликните Next (опција 2, слика 2). 

 

 
Слика 2: Наставак пријаве 
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4. Бићете упитани за више информација (слика 3). Одаберите опцију Next. 

 

 
Слика 3: Захтев за вишефакторску аутентикацију 
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5. Потврду идентитета настављате коришћењем бесплатне апликације Microsoft Authenticator, 
коју је потребно да инсталирате на свом мобилном телефону (за телефоне са Android OS 
преузимате апликацију са Google Play-a, док за телефоне са iOS са App Store-a). За наставак 
пријављивања одаберите Next (слика 4). 
 

Слика 4: Обавештење о потребној инсталацији Microsoft Authenticator-a 

 

6. У наставку добијате обавештење да када отворите апликацију и уколико она то захтева, 

дозволите нотификације. Након тога је потребно да додате налог у апликацију и одаберете 

опцију “Work and school”. Одаберите Next (слика 5). 

Слика 5: Подешавање налога у Microsoft Authenticator-у 
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7. Отвориће Вам се прозор као на следећој слици (Слика 6). Потребно је, користећи апликацију 

Microsoft Authenticator, да скенирате QR Code који видите у отвореном прозору . Тако ћете 

повезати свој налог са овом апликацијом. Након скенирања QR Code-а одабрати Next.   

Слика 6: Скенирање QR Code-a 

 
8. Након тога би требало да угледате прозор као на слици (слика 7) и да добијете нотификацију 

у Вашем Microsoft Authenticator-у, коју потврђујете укуцавањем броја који видите у поменутом 

прозору (заокружен црвеном бојом на слици 7).  На крају одаберете опцију Next. 
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Слика 7: Потврда нотификације у Microsoft Authenticator-у 

 
9. У наставку би требало да Вам се отвори прозор као на следећој слици (слика 8).  

Слика 8: Довршавање подешавања вишеструке аутентикације 

Потребно је да подесите и попуните поља која су заокружена црвеном бојом на следећој 
слици (слика 9). Препоручујемо опцију “Recive a code” уместо “Call me”. Када сте попунили сва 
неопходна поља, одаберите Next. 
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Слика 9: Пример попуњених поља за наставак  

 
10. Добили сте SMS поруку на број телефона који сте попунили у кораку 9. и у поруци је 

шестоцифрени број који је потребно унети у наставку (видети слику 10). 
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Слика 10: Уношење 6-оцифреног кода на одговарајуће место 

 
11. Сада би требало да је успешно завршена регистрација Вашег телефона и тиме је 

верификација комплетирана. Требало би да видите прозор као на следећој слици (слика 11). 

Слика 11: Верификација је комплетирана 

 
12. У наставку добијате обавештење да сте успешно подесили тражену аутентикацију (слика 

12). Одаберите опцију Done. 
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Слика 12: Успешно завршена аутентикација 

 
13. Улоговали сте се у Microsoft 365 (слика 13). 

 

Слика 13: Приказ екрана када сте успешно приступили платформи Microsoft 365 
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